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 本マニュアルでは、マイナンバー保管ツールをご利用いただく場合に必要な操作方法などについて説明しております。 

 

＜機能概要＞ 

 

●マイナンバーを暗号化し保管するツールです。 

●保管ファイルは、セキュリティ対策としてリムーバルドライブ（ＵＳＢフラッシュメモリ等）への 

保存に限定しております。 

●マイナンバーの変更、削除の操作履歴ファイルが自動作成されます。 

 

 

 

 

＜動作環境＞ 

   

●対応ＯＳ 

     

Ｗｉｎｄｏｗｓ１０ 

   Ｗｉｎｄｏｗｓ８/８．１ 

    Ｗｉｎｄｏｗｓ７ 

   

     ●ソフトウェア環境 

    

       Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ ．ＮＥＴ Ｆｒａｍａｗｏｒｋ ４．０以降 

 

    上記以外の環境では、動作しない場合がございます 

 

 

 ＜免責事項＞ 

 

    ・本ツールが提供する情報につきましては、有限会社ブレーンがその内容を保証するものではありません。 

    ・本ツールのご利用に関して、何らかのトラブルや損失・損害等を被った場合であっても、 

有限会社ブレーンは何らの責任も負いません。 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル はじめに 

はじめに 
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① マイナンバー保管ツール.zipファイルを任意の場所に解凍します。 

  

 

 

 

 

 

 

② 初期のファイル構成は以下の通りです。 

 

\マイナンバー保管ツール\MyNumberTool.exe   …実行プログラム 

\マイナンバー保管ツール\User.txt       …ログイン ID管理ファイル（パスワードは暗号化され保存されます） 

\マイナンバー保管ツール\操作マニュアル.pdf  …操作マニュアル 

 

 

③ 直接実行プログラムを起動して下さい。 

\マイナンバー保管ツール\MyNumberTool.exe …ダブルクリックで起動 

 

④ 操作履歴ファイルが作成されます。（プロフラムと同階層に自動作成） 

 

\マイナンバー保管ツール\MynumberLogyyyy.txt   …操作履歴ファイル（各年ごとに作成されます。） 

※マイナンバーの表示、登録、変更、削除の履歴が保存されます。 

 

 

 

  

インストール・ファイル構成・操作履歴について 
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 まず、はじめに、管理者用ログインＩＤ「kanri」のパスワードを変更します。 

 

 

 

 

 １． ログインＩＤに kanri と入力します。 

 ２． パスワードに 12345 と入力します。 

 ３． [ＩＤ一覧]ボタンをクリックします。 

     

   （補足） 

    初期状態では、kanri のパスワードは 

    12345 に設定されています。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

４． kanri の[変更]ボタンをクリックします。 

 

 

（補足） 

  ログインＩＤ一覧は、 

管理者（kanri）のみが閲覧可能です。 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル 初期設定編 

１ 管理者用ログインＩＤ「 kanri 」のパスワード変更 

１ 

 

手 順 

 

（つづく） 

２ 

３ 

４ 

手 順 
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  ５． パスワードを変更します。 

  ６． [登録]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ７． 入力したパスワードに変更されていることを 

     確認します。 

  ８． [ファイルに保存]ボタンをクリックします。 

    

 

    （補足） 

      [キャンセル]ボタンをクリックすると 

      変更内容がキャンセルされます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ９． [はい]ボタンをクリックします。 

 

 

 

  以上で、管理者用ログインＩＤのパスワードが変更されます。 

 

 （注意） 

  管理者用ログインＩＤは、忘れないように注意してください。 

管理者用ＩＤのパスワードを忘れてしまうとログインＩＤのメンテナンスが出来なくなってしまいます。  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル 初期設定編 

 

 

５ 

６ 

７ 

 

８ 

手 順 

手 順 

手 順 

 

９ 
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本ツールにログインするためのＩＤを作成します。 

 

 

 

 

 １． ログインＩＤに kanri と入力します。 

 ２． パスワードに kanriのパスワードを入力します。 

 ３． [ＩＤ一覧]ボタンをクリックします。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

４． [新規追加]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル 初期設定編 

２ ログインＩＤの登録 

１ 

 

手 順 

 

（つづく） 

２ 

３ 

４ 

手 順 
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 ５． ログインＩＤとパスワードを入力します。 

 ６． [登録ボタン]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ７． 登録したログインＩＤが追加されていることを 

    確認します。 

 ８． [ファイルに保存]ボタンをクリックします。 

 

    （補足） 

      複数のログインＩＤを一度に作成する場合 

      ４～６を繰り返し行ってから[ファイルに保存] 

      ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９． [はい]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

  以上で、ログインＩＤが登録されます。 

マイナンバー保管ツール操作マニュアル 初期設定編 

手 順 

５ 

 

６ 

手 順 

７ 

 

８ 

手 順 

 

９ 
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 マイナンバーをはじめて保管するとき、保管用の新規ファイルを作成し保管します。 

 

 

 

 

 １． ログインＩＤとパスワードを入力します。 

 ２． [ログイン]ボタンをクリックします。 

     

   （補足） 

     ０２ ログインＩＤの登録 で 

     登録したログインＩＤとパスワードを 

     入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ３． 登録ファイルの「新規ファイルに登録」を選択します。 

 ４． [参照]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

３ マイナンバー情報を新規ファイルに登録 

１ 

 

手 順 

２ 

３ 

手 順 

 

４ 

（つづく） 
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 ５． ファイル名を入力します。 

 ６． [開く]ボタンをクリックします。 

 

 （補足） 

  リムーバブルディスク（ＵＳＢフラッシュメモリ等） 

  以外には、ファイルは保管できません。 

  セキュリティ機能（パスワードロック、暗号化）が 

  付いているメディアを使用することを推奨します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ７． 入力したファイルが表示されていることを確認します。 

 ８． [実行ボタン]をクリックします。 

 

    （補足） 

      ファイル保管場所は、ファイルパスを直接入力することも可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 

５ 

 

手 順 

６ 

７ 

８ 

（つづく） 

 



9 

 

 

 

 

 

 

 ９． [新規追加]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 

 

９ 

（つづく） 
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 １０． 種類、識別番号、枝番、名前、マイナンバー、備考を入力します。 

 １１． [登録]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （入力項目の補足） 

  

項目 補足 

種類（入力必須） 個人 または 法人を選択します。 

 

識別番号（入力必須） マイナンバーを識別するための番号を入力します。 

社員番号等を使用することを推奨します。 

 

枝番（入力必須） １つの識別番号に対して０～９まで登録することが可能です。 

社員本人を０で登録し、社員の家族等を１、２、３・・・と登録することを推奨します。 

 

名前 名前を入力します。 

 

マイナンバー（入力必須） 個人の場合、１２桁のマイナンバーを入力します。 

法人の場合、１３桁のマイナンバーを入力します。 

 

備考 

 

備考を入力します。 

退職日などを入力します。 

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 

１０ 

１１ 

（つづく） 
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 １２． 登録したマイナンバー情報が追加されていることを確認します。 

 １３． [ファイルに保存]ボタンをクリックします。 

 

    （補足） 

      複数のマイナンバーを一度に作成する場合、９～１１を繰り返し行ってから[ファイルに保存]ボタンを 

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １４． [はい]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

  以上で、マイナンバー情報が登録されます。 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 

１２ 

 

１３ 

手 順 

 

１４ 
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 既にマイナンバー情報が保管されているファイルをメンテナンス（追加・変更・削除）します。 

 

 

 

 １． ログインＩＤとパスワードを入力します。 

 ２． [ログイン]ボタンをクリックします。 

     

   （補足） 

     ０２ ログインＩＤの登録 で 

     登録したログインＩＤとパスワードを 

     入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ３． 登録ファイルの「登録済ファイルに登録」を選択します。 

 ４． [参照]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

４ 既にマイナンバー情報が保管されているファイルに登録 

１ 

 

手 順 

２ 

３ 

手 順 

 

４ 

（つづく） 
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 ５． ファイルを選択します。 

 ６． [開く]ボタンをクリックします。 

 

 （補足） 

  リムーバブルディスク（ＵＳＢフラッシュメモリ等） 

  以外には、ファイルは保管できません。 

  セキュリティ機能（パスワードロック、暗号化）が 

  付いているメディアを使用することを推奨します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ７． 選択したファイルが表示されていることを確認します。 

 ８． [実行ボタン]をクリックします。 

 

    （補足） 

      ファイル保管場所は、ファイルパスを直接入力することも可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 
５ 

 

手 順 

６ 

７ 

８ 

（つづく） 
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 マイナンバー情報を新規に追加する場合は、手順９へ 

 登録済のマイナンバー情報を変更する場合は、手順１２へ 

 登録済のマイナンバー情報を削除する場合は、手順１５へ 進んでください。 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 
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 ９． [新規追加]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １０． 種類、識別番号、枝番、名前、マイナンバー、備考を入力します。 

 １１． [登録]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手 順 

 

９ 

手 順 

１０ 

１１  

＜マイナンバー情報の追加＞ 

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手順１７へ 
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 １２． [変更]ボタンをクリック、または、変更したい行をダブルクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １３．種類、名前、マイナンバー、備考を入力します。（識別番号・枝番は変更できません） 

 １４．[登録]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 

＜マイナンバー情報の変更＞ 

１２ 

手 順 

１３ 

１４  

手順１７へ 

 

ダブルクリック 

一覧からマイナンバーをコピーしたい場

合は、右クリックにてメニューより「コ

ピー」を選択して下さい。（Crtl＋cキー

でのコピーは不可となっております。） 
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 １５． [削除]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １６． [はい]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 

手 順 

＜マイナンバー情報の削除＞ 

手 順 

手順１７へ 

１５ 

 

 

１６ 
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 １７． 追加・変更・削除したマイナンバー情報が一覧に反映されていることを確認します。 

 １８． [ファイルに保存]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １９． [はい]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

  以上で、マイナンバー情報が追加・変更・削除されます。 

 

 

 

 

手 順 

１７ 

 

１８ 

手 順 

 

１９ 

＜マイナンバー情報の追加・変更・削除 共通 

マイナンバー保管ツール操作マニュアル マイナンバー登録編 


